INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE “GUAGUAS MUNICIPALES”
(actualizacion-modificacion, octubre de 2016)

I.- MARCO NORMATIVO Y OBIETO DE LAS INSTRUCCIONES

La sociedad municipal GUAGUAS MUNICIPALES S.A. forma parte del sector piblico v es
un poder adjudicador distinto del Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria
conforme a lo que establecen los apartados 1.d) y 3.b) del articulo 3 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

Hay que distinguir los contratos de obras, suministros y servicios sometidos a Ia Ley
31/2007, de 30 de octubre, sobre procedimientos de contratacion en los sectores del
agua, la energfa, el transporte y los servicios postales; de los contratos regulados por el
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico y, dentro de estos dltimos,
entre los sujetos a regulacion armonizada (S.A.R.A.) y los restantes. Ademas, han
sobrevenido nuevas directivas europeas en materia de contratacién que afectan a los
denominados contratos S.ARA. y a los de la Ley 31/2007, de 30 de octubre,
respectivamente:

- La Directiva 2014/24/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de febrero
de 2014, sobre contratacién publica y por la que se deroga la Directiva
2004/18/CE {D.0.U.E. de 28 de marzo de 2014).

- La Directiva 2014/25/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de febrero
de 2014, relativa a la contratacién por entidades que operan en los sectores del
agua, la energia, los transportes y los servicios postales y por Ja que se deroga la
Directiva 2004/17/CE (D.O.U.E. de 28 de marzo de 2014).

El plazo de transposicién, al ordenamiento juridico espafiol, de las directivas citadas,
finalizé el 18 de abril de 2016, por lo que los particulares pueden invocar la aplicacion
directa de aquellos preceptos de las mismas que les reconozcan, de modo preciso y no
condicionado, un derecho frente a los poderes publicos.

Estan excluidos de los procedimientos de adjudicacién de contratos que se regulan en
las presentes Instrucciones, por estarlo del 4mbito del propio Texto Refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico, los sefialados en el articulo 4 de dicho texto legal.
Merece especial consideracién el supuesto del apartado 1.n) del citado precepto.
GUAGUAS MUNICIPALES S.A., conforme consta en el articulo 1 de sus Estatutos, tiene
la consideracion de medio propio y servicio técnico del Ayuntamiento de Las Palmas de
Gran Canaria y de los demds entes dependientes de dicha Administracién publica que
tenga la consideracion de medios propios y servicios técnicos, en los términos y con fos
efectos que resultan de los articulos 4.1.n) y 24.6 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

Las presentes Instrucciones Internas de Contratacion son de aplicacion a los contratos
que celebre GUAGUAS MUNICIPALES S.A. gue no estén sometidos a la Ley 31/2007, de




30 de octubre, sobre procedimientos de contratacién en los sectores del agua, la
energia, el transporte vy los servicios postales; ni a los que estén sujetos a regulacion
armonizada (S.A.R.A.) conforme a lo dispuesto en el Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

Estas Instrucciones garantizan los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, iguatdad y no discriminacién, de conformidad con lo
previsto en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

En todo lo no previsto en las presentes Instrucciones Internas de Contratacion, para la
preparacién y adjudicacién de los contratos objeto de las mismas, cabra aplicar las
prescripciones del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado
por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre; y en su caso de la Ley
31/2007, de 30 de octubre, sobre procedimientbs de contratacion en los sectores del
agua, la energia, el transporte y los servicios postales. En su defecto se aplicaran las
normas del derecho privado.

Todos los contratos celebrados por GUAGUAS MUNICIPALES S.A. tendran la
consideracion de contratos privados y se regiran, en cuanto a sus efectos y extincion,
exclusivamente por el derecho privado.

La jurisdiccion civil es competente para conocer de las controversias que surjan entre
las partes en relacidn a la preparacién, adjudicacion, efectos, cumplimiento y extincion
de los contratos que regulan las presentes instrucciones.

Las presentes Instrucciones Internas de Contratacion aprobadas por ei Consejo de
Administracién se pondran a disposicion general mediante su publicacion en el Perfil
del Contratante de la pagina web de GUAGUAS MUNICIPALES S.A.
http://www.guaguas.com/contrataciones

Estas Instrucciones seran actualizadas permanentemente, mediante aprobacién por el
Consejo de Administracién de la sociedad, a la que seguird su publicacion en el citado
Perfil del Contratante.

II.- ORGANOS DE CONTRATACION Y ASESORAMIENTO

El érgano de contratacion de GUAGUAS MUNICIPALES S.A. es su Consejo de
Administracién, si bien puede delegar sus competencias, en materia de contratacion,
en cualquiera de sus miembros, en una comisiéon ejecutiva o en el Gerente de la
Sociedad.

En los procedimientos de adjudicacion de los distintos contratos, el drgano de
contratacién estara asistido por una Comisidn Asesora de Contratacidn que estara
integrada por:

- Un presidente, que serd el Gerente de la Sociedad.
- Un Secretario, que lo serd el del Consejo de Administracion.




- Un minimo de dos y un maximo de tres vocales, que seran elegidos entre los
responsables de fas areas juridica, econdmica y técnica de fa Sociedad.

En caso de ausencia o imposibilidad de intervencion de uno o varios miembros de la
Comisién Asesora de Contratacion, se establece que los mismos podran ser sustituidos
en la forma siguiente:

- El Presidente podra ser sustituido por el Secretario, previa delegacién expresa del
primero.

- El Secretario podra ser sustituido por el Presidente o por el/la directora de servicios
juridicos de la entidad, previa delegacién expresa del primero.

- Los vocales podran ser sustituidos por otro director de area de la sociedad, previa
delegacion expresa de aquéllos.

A la Comisidn Asesora de Contratacién podran asistir, con voz pero sin voto, los
expertos que hubiesen elaborado los informes técnicos que hayan sido solicitados, en
ta preparacion o para la adjudicacién del contrato, por el érgano de contratacién, por
el Gerente de la Sociedad o por la propia Comisién Asesora de Contratacidn; asi como
cuantos otros asesores técnicos estime oportuno invitar el Presidente de dicha
Comisidon Asesora.

Las decisiones de la Camisién Asesora de Contratacién se adoptardn por mayoria y, en
caso de empate en la votacion, decidira el voto de calidad de su Presidente.

Corresponderd a la Comisidn Asesora de Contratacién el examen de las ofertas
presentadas y la elaboraciéon de la propuesta de adjudicacion cuando asi venga
establecido en estas instrucciones segln la clase de licitacién de que se trate, que serd
elevada al 6rgano de contratacion.

El érgano de contratacion podrd apartarse de la propuesta de adjudicaciéon motivando
debidamente su decision.

En cualguier procedimiento abierto objeto de las presentes Instrucciones, el Pliego de
Clausulas Generales podra excluir la actuacién de la Comisién Asesora de Contratacion,
en cuyo caso correspondera al Consejo de Administracion llevar a cabo la apertura de
las ofertas y resclver sobre [a adjudicacién, a propuesta del Presidente directamente o
en su caso previa emisién de los informes técnicos para la valoracidn de las ofertas
presentadas que se consideren oportunos.

tl.- PERFIL DEL CONTRATANTE
Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacién relativa a su
actividad contractual y sin perjuicio de la utilizacién de otros medios de publicidad,

GUAGUAS MUNICIPALES S.A. difundird su Perfil del Contratante a través de Internet.

El acceso al Perfil de Contratante de la Sociedad se realizard a través de su sitio web
institucional o sede electrénica, a la que puede establecerse un enlace en el Portal de



Transparencia del Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria. La direccidon web de
acceso al perfil del contratante se indicara en los pliegos y en los anuncios de licitacién.

El Perfil del Contratante publicara la informacion referente a la actividad contractual
de la Sociedad exigible con arreglo a las presentes Instrucciones y a la legislacién en
materia de contratos del sector pUblico, tales como las licitaciones en curso y la
documentacidn relativa a las mismas, las contrataciones programadas, los contratos
adjudicados, los procedimientos anulados y cualquier otra informacién atil de tipo
general, como puntos de contacto y medios de comunicacion que pueden utilizarse
para relacionarse con GUAGUAS MUNICIPALES S.A. en materia de contratacion.

El sistema informatico que soporte el Perfil del Contratante debera contar con un
dispositivo que permita acreditar fehacientemente el momento de inicio de la difusién
publica de la informacién que se incluya en el mismo,

IV.- NORMAS GENERALES DE LA CONTRATACION

Seran de aplicacion general, a todos los procedimientos de contratacién objeto de
estas Instrucciones, las siguientes normas:

1. Constara en el expediente un informe previo sobre la determinacién de fa
naturaleza y extension de las necesidades que se pretenden cubrir mediante el
contrato proyectado.

Se adjunta como Anexo a las presentes Instrucciones modelo de informe
previo, '

2. Los plazos de recepcién de ofertas y de solicitudes de participacion se
estableceran teniendo en cuenta el tiempo que razonablemente pueda ser
necesario para la preparacion de aquéllas, atendida la complejidad del contrato.
Se respetaran, en todo caso, los plazos minimos fijados por el Texto Refundido
de la Ley de Contratos del Sector Pubico. Los plazos estaran sometidos a
publicidad y serén iguales y comunes para todos los concurrentes, ofertantes o
participantes en la licitacion.

3. La duracién del contrato, sin perjuicio de las normas especiales aplicables, se
establecerd teniendo en cuenta la naturaleza de las prestaciones, las
caracteristicas de su financiacién y la necesidad de someter periédicamente a
concurrencia la realizacion de las mismas. El Pliego de Cldusulas podra prever
uha o varias prérrogas siempre que las caracteristicas del contrato permanezcan
inalterables durante tales periodos. La prorroga se acordara por el érgano de
contratacion y serd obligatoria para el empresario salvo que el contrato, de
confarmidad con lo recogido en el Pliego de Clausulas, establezca otra cosa.
Esas posibles prérrogas previstas no pueden acordarse por el consentimiento
tacito de las partes.




4. Libertad de pactos. En los contratos podran incluirse cualesquiera pactos,

clausulas y condiciones, siempre que no sean contrarios al interés publico, al
ordenamiento juridico y a los principios de buena administracion.

Contenido minimo. Los contratos deberdn incluir, necesariamente, las
siguientes menciones, salvo gue sean innecesarias por ser suficiente que estén
recogidas en el Pliego:

a) Laidentificacién de las partes.

b) La acreditacién de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

c) Definicidn del objeto del contrato.

d) Referencia a la legislacién aplicable al contrato.

e) La enumeracion de los documentos que integran el contrato. Si asi se
expresa en el contrato, esta enumeracion podrd estar jerarquizada segin el
orden de prioridad acordado por las partes, de modo que, salvo supuesto de
error manifiesto, sirva para determinar la prevalencia en caso de que existan
contradicciones.

f) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

g) La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucion y para su finalizacidén, asi como la de la prérroga o prorrogas, si
estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepcidn, entrega o admision de las prestaciones. i) Las
condiciones de pago.

j) Los supuestos en que procede su resolucion.

k} La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su
caso, se imponga al contratista.

Queda prohibida la contratacién verbal, salvo que el contrato tenga caracter de
emergencia conforme a lo sefialado en el articulo 113.1 de!l Texto Refundido de
la Ley de Contratos del Sector Pablico.

La solucién de las diferencias que puedan surgir sobre los efectos,
cumplimiento y extincion de estos contratos podra remitirse a un arbitraje,
conforme a las disposiciones de la Ley 60/2003, de 23 de diciembre, de
Arbitraje. La posibilidad de sumisidn a arbitraje ha de venir establecida en las
bases por las que se rige el procedimiento de adjudicacion. El arbitraje se
ajustara a los principios de igualdad, audiencia y contradiccién y a los de
transparencia y publicidad.

GUAGUAS MUNICIPALES podra nombrar un “responsable del contrato” que
serd la persona fisica o juridica, vinculada o no a la sociedad, a la que se le
encomiende la supervisién de su ejecucién para asegurar la correcta realizacion
de la prestacion pactada.

Sélo podran contratar con GUAGUAS MUNICIPALES quienes tengan plena
capacidad de obrar, no estén incursos en una prohibicion de contratar y
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acrediten su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional. Se podra
exigir a los contratistas una determinada clasificacion empresarial para definir
las condiciones de solvencia requeridas. Las condiciones para contratar estaran
sometidas a publicidad (en los términos del citado articulo 191.c del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Pahlico) y seran conformes con los
principios de transparencia e igualdad respecto de todos los participes,
oferentes o licitadores.

No podran contratar con GUAGUAS MUNICIPALES las personas en que
concurra alguna de las circunstancias del articulo 60 del Texto Refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico, prohibiciones de contratar que deberan
ser declaradas por el Concejal competente en materia de movilidad del
Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria.

El objeto del contrato debera ser determinado y no podra fraccionarse salvo
que se justifique debidamente.

La retribucion del contratista consistira en un precio cierto expresado en euros
0 en otras contraprestaciones cuando la ley asi lo permita. El drgano de
contratacion cuidara de que el precio sea adecuado para el efectivo
cumplimiento del contrato, mediante la correcta estimacién de su importe
atendiendo al precio general de mercado en el momento de fijar el presupuesto
de la licitacion y la aplicacion en su caso de las normas sobre valores anormales
o desproporcionados, siempre con sujeccién a las correspondientes partidas
presupuestarias. Podra formularse por precios unitarios o a tanto alzado. En
todo caso se indicard, como partida independiente, el importe del .G.I.C. El
precio del contrato sera igual y comun para todos los participes oferentes o
licitadores en el procedimiento y se someterd, junto con las restantes
condiciones esenciales de la contratacidn, a la publicidad pertinente.

Revision de precios. De conformidad con lo establecido en la Ley de
Desindexacién 2/2015, de 30 de marzo, los precios podran ser revisados o
actualizados en la forma pactada en el contrato. Los contratos menores no
tendran revision de precios.

Se permite el pago aplazado. No obstante ha de tenerse en cuenta lo dispuesto
en el texto vigente de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se
establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones
comerciales, que limita el principio de libertad de pactos en esta materia. Las
condiciones de pago aplazado serdn iguales y comunes para todos los
participes, oferentes o licitadores en el procedimiento y se someteran, junto
con las restantes condiciones esenciales de la contratacion, a la publicidad
pertinente.

- Garantias. Se podrd exigir la prestacion de una garantia a los licitadores para

responder del mantenimiento de la oferta hasta la adjudicacién {garantia
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provisional}, o al adjudicatario para la correcta ejecucion de la prestacion
(garantia definitiva). El importe, las formas de presentarlas y el régimen de su
devolucidn o cancelacion seran establecidos en las bases del procedimiento de
contratacion atendidas las circunstancias y caracteristicas del contrato. Podra
presentarse en alguna de las formas previstas en el articulo 96 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos Sector Publico. El régimen al que se sometan
dichas garantias sera igual y comin para todos los participes, oferentes o
licitadores en el procedimiento y se someterd, junto con las restantes
condiciones esenciales de Ia contratacion, a la publicidad pertinente.

Principios de adjudicacion. GUAGUAS MUNICIPALES se ajustard, en la
adjudicacion de los contratos, a los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion. Se entenderan
cumplidas las exigencias derivadas del principio de publicidad con la insercion
de la informacion relativa a la licitacion de los contratos cuyo importe supere
los 50,000 euros en el Perfil del Contratante de GUAGUAS MUNICIPALES.

La adjudicacion deberd efectuarse necesariamente a la oferta
econdmicamente mas ventajosa, que se determinara mediante la ponderacién
de los criterios de adjudicacion, los cuales deberdn estar directamente
vinculados al objeto del contrato. Cuando sélo se utilice un criterio de
adjudicacion, éste ha de ser necesariamente el del precio mas bajo. Cuando se
tome en consideracién méas de un criterio, deberd precisarse la ponderacion
relativa atribuida a cada uno de ellos, que podrd expresarse fijando una banda
de valores con una amplitud adecuada.

Los criterios de valoracién de las ofertas se determinardn en las hases del
procedimiento y, en su caso, en el pliego, debiendo ser iguales y comunes para
todos los licitadores, oferentes o participes en el procedimiento, gozando en
todo caso de la publicidad previa pertinente.

La valoracién de las ofertas se realizara atendiendo a los criterios expresados en
el anuncio de licitacion o en la solicitud de oferta y en los pliegos, que deberan
tomar en cuenta los criterios recogidos en el Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico y expresar asimismo la ponderacién de los criterios
elegidos.

En la solicitud de oferta o en el pliego se podran establecer los criterios para
considerar una oferta anormal o desproporcionada. En este caso, el érgano de
contratacion podra solicitar la justificacidn pertinente.

No se podra declarar desierta una licitacion cuando exista alguna oferta o
proposicion que sea admisible de acuerdo con los criterios que figuren en el
pliego. Por su parte, las causas de exclusion del procedimiento de contratacién
deberan determinarse en las bases del procedimiento y, en su caso, en el
pliego, debiendo ser iguales y comunes para todos los licitadores, oferentes o
participes en el mismo, gozando en todo caso de la publicidad previa
pertinente,
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A la extincidn de los contratos, no se consolidardn como personal de
GUAGUAS MUNICIPALES las personas que hayan realizado los trabajos objeto
de los mismos.

Los contratos celebrados por GUAGUAS MUNICIPALES respetardn en su
integridad la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos
de Caracter Personal. En todo caso, las previsiones del articulo 12.2 de dicha
Ley deberan constar por escrito en los contratos. o )

Podran ser objeto de tramitacién urgente los expedientes correspondientes a
los contratos cuya celebracidn responda a una necesidad inaplazable o cuya
adjudicacion sea preciso acelerar ‘por razones de interés justificado de
GUAGUAS MUNICIPALES. La declaracion de urgencia, hecha por el drgano de
contratacion y debidamente motivada, figurard . en el expediente de
contratacion. Los expedientes calificados de urgentes se tramitardn siguiendo el
mismo procedimiento que los ordinarios, con las siguientes especialidades:

a. Los expedientes gozaran de preferencia para su despacho.

b. Los plazos establecidos en esta Instruccién para la licitacién vy
adjudicacién del contrato se reduciran a la mitad. _

c. Se podra acordar el comienzo de la ejecucién del contrato
aunque no se haya formalizado éste, siempre que se haya
constituido |a garantfa correspondiente.

Se podra llevar a cabo la tramitacién de emergencia prevista en el articulo
113.1 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Pablico cuando
GUAGUAS MUNICIPALES S.A. tenga que actuar de manera inmediata a causa de
acontecimientos catastréficos, de situaciones que supongan grave peligro o de
necesidades que afecten a la defensa nacional.

Ha de facilitarse al Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria, para
publicacién en su Portal de Transparencia, directamente o a través de enlace a
la pagina web de Guaguas Municipales S.A., lo siguiente:

a) La informacidn general de las entidades y 6rganos de contratacidn.

b} La informacidn sobre los contratos programados, los contratos adjudicados,
las licitaciones anuladas y cualquier otra que se considere necesaria o
conveniente para la adecuada gestién de la contratacion.

c) La informacion sobre las licitaciones en curso, con acceso a la totalidad de las
condiciones de ejecucion del contrato y, en su caso, la restante documentacion
complementaria.

d) La composicidn y convocatorias de las mesas de contratacidn.

e) La informacién sobre preguntas frecuentes y aclaraciones relativas al
contenido de los contratos.

Asimismo, respecto de los contratos formalizados, y sin perjuicio de la
informacidn que deba hacerse publica en el perfil del contratante y de la que ha




de inscribirse en el Registro de Contratos del Sector Publico, debera publicar y
mantener actualizada la informacion siguiente:

a) Los contratos formalizados, con indicacidn dei objeto, la duracién, el importe
de licitacién y de adjudicacion, el procedimiento utilizado, los instrumentos a
través de los que en su caso se haya publicitado, el nimero de licitadores
participantes en el procedimiento y la identidad de los adjudicatarios.

b) Los datos estadisticos sobre el porcentaje en volumen presupuestario de
contratos adjudicados a través de cada uno de los procedimientos previstos en
la legislacién de contratos del sector publico.

¢) El nimero de contratos menores formalizados, trimestralmente,
especificando el importe global de los mismos y el porcentaje que representan
respecto de la totalidad de los contratos formalizados.

d) Las modificaciones de los contratos formalizados, asi como las prorrogas y
variaciones del plazo de duracién o ejecucion.

e) Las penalidades impuestas, en su caso, por incumplimiento de los
contratistas.

f) La relacion de contratos resueltos. Especificamente, se haran publicas las
decisiones de desistimiento y renuncia de los contratos.

V.- PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION
1. Normas generales.

La eleccién del procedimiento de contratacion se realizard, siempre con sujecion y
garantia del efectivo cumplimiento de los principios y requisitos sefialados en el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, de entre los que se describen en
los apartados siguientes, en atencidn a los criterios de flexibilidad y dinamismo que
inspiran la contratacién en la normativa de los sectores especiales y en la defensa de
los intereses econdmicos de GUAGUAS MUNICIPALES, S.A. v los generales de los
usuarios del servicio publico de transporte.

El organo de contratacidon podrd acordar, en todo caso, formas adicionales de
publicidad, o la utilizacion del procedimiento abierto, cualquiera que sea el
presupuesto de licitacion.

También el 6rgano de contratacién podra acordar la aplicacién del procedimiento de
didlogo competitivo en los supuestos previstos en el articulo 180 del Texto Refundido
de la Ley de Contratos del Sector Piblico.

2. Contratos menores.

Son contratos menores aquellos cuya cuantia es inferior a 50.000,00 euros cuando se
trate de contratos de obras, 6 a 18.000,00 euros en los restantes,

La tramitacién del expediente, Unicamente exigird la aprobacién directa del gasto por el
Organo de Contratacién y la recepcion de la factura que relna los requisitos
reglamentariamente establecidos. A estos efectos se considerara que el gasto se




encuentra aprobado por el Organo de Contratacion, si el mismo es parte integrante de
los Presupuestos aprobados de la Sociedad.

Los contratos menores pueden adjudicarse directamente a cualquier empresario con
capacidad de obrar y habilitacién profesional necesaria.

Independientemente de su cuantia, se tramitaran como contratos menores la
contratacion de revistas, publicaciones y el acceso a base de datos especializados,
siempre que se trate de contratos que no estén sujetos a regulacién armonizada,
admitiéndose el pago anticipado si responde a usos normales del mercado.

Se incorporardn al contrato aquellos requisitos de los enumerados en el articulo 26 del
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, que sean indispensables
para su caracterizacién, como por ejemplo las fechas estimadas para el comienzo de la
ejecucion del contrato y para su finalizacién, las condiciones de pago y otras
circunstancias para la mejor definicidn del contrato.

En el contrato menor de obras se requerird ademas el presupuesto de las mismas, el
proyecto, cuando normas especificas asi lo requieran; y, antes de la aprobacién del
proyecto, el informe de supervision, si fas obras afectan a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad.

Para los contratos menores sera potestativa la elaboracidn de un pliego en el que se
establezca las caractetisticas bésicas del contrato y demds condiciones qgue se sefialan
en el apartado siguiente.

3. Procedimiento negociado.

3.1. El procedimiento negociado podrd ser de aplicacién a los contratos de valor
estimado inferior a 200.000,00 euros si se trata de contratos de obras y a 100.000,00
euros en los de suministros y de servicios. Asimismo, podra ser aplicable en los
supuestos previstos en el articulo 170 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Pablico.

En los contratos de suministros y de servicios de valor estimado igual o superior a
18.000,00 euros e inferior a 50.000,00 euros, bastara con solicitar ofertas a un minimo
de tres (siempre que sea posible) empresarios capacitados para la celebracién del
contrato. No obstante el 6rgano de contratacién podrd decidir sustituir esa peticién
individualizada por la publicacién de un anuncio de licitacién en el Perfil del
Contratante.

A los posibles oferentes se les remitird una solicitud individualizada de oferta con el
contenido establecido en las presentes normas, debiendo los interesados formular
ofertas sobre las mismas, con la posibilidad de incluir variantes siempre que la propia
solicitud asf lo autorice.

En los contratos de valor estimado igual o superior a 50.000,00 euros ser4 necesaria la
previa publicacién de anuncio de licitacién en el Perfil del Contratante.
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El plazo minimo de presentacién de ofertas serd de diez dias naturales desde la
publicacion de la solicitud de oferta en el perfil del contratante o desde la notificacion
de la solicitud de oferta.

La Comisién Asesora de Contratacion llevarda a efecto la negociacion (salvo que el
Pliego la reserve al propio 6rgano de contratacién) y formulard propuesta justificada al
Organo de Contratacidn.,

El Organo de Contratacion adjudicara el contrato a la oferta econdmicamente mas
ventajosa, sin perjuicio de poder solicitar previamente los informes técnicos que
estime oportunos para la mas adecuada valoracion de las ofertas. En tal caso, dichos
informes técnicos deberan incorporarse al expediente de contratacion,

4, Procedimiento abierto.

El procedimiento abierto se aplicara a aquellos contratos que pretenda adjudicar la
Sociedad de valor estimado igual o superior a 200.000,00 euros en el caso de contratos
de obras, e igual o superior a 100.000,00 euros en los restantes contratos, siempre con
el limite superior de los umbrales que delimitan la aplicacidén de las presentes
Instrucciones.

Concluidos los tramites preparatorios de la licitacion regulados en los articulos
precedentes, aprobado el gasto y los pliegos de Clausulas Generales y Técnicas, se
procedera a dar publicidad a un anuncio de licitacién pudblica y abierta para la
presentacion de ofertas.

El anuncio de licitacion publica y abierta para la presentacidn de ofertas se realizars,
con caracter general, en el perfil del contratante de la Sociedad, sin perjuicio de que el
Organo de Contratacion pueda decidir utilizar medios adicionales de publicidad.

Las ofertas se presentaran siempre en sobres cerrados. La proposicién econdémica
debers estar en sobre distinto que el resto de la documentacién.

Recibidas las ofertas, se procedera a su apertura publica, en el lugar y fecha indicados
en el anuncio, o alternativamente en la fecha que a los ofertantes les haya sido
comunicada por la empresa. La apertura se llevara a efecto por la Comisién Asesora de
Contratacion y se levantard un acta de la misma en la que se hardn constar los
oferentes y el precio ofertado con sus variantes, si las hubiera.

La Comisién Asesora de Contratacion decidira sobre la admisibilidad o no de las
propuestas, sobre la suficiencia de la documentacién, asi como la subsanabilidad de los
defectos encontrados. En este ultimo caso, el plazo que deberd concederse para dicha
subsanacién sera al menos de tres dias naturales.

La Comisidn Asesora de Contratacién calificard la documentacién presentada en
tiempo y forma y la elevard al 6rgano de contratacion, con el acta y su propuesta de
adjudicacién que recaera en aquella oferta que pueda calificarse econédmicamente mas
ventajosa.
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El organo de contratacién podra adjudicar el contrato o declarar desierto el
procedimiento, motivando en todo caso su resolucién con referencia a los criterios de
adjudicacidn,

5. Procedimiento restringido.

Como alternativa al procedimiento abierto, en los mismos supuestos, podra seguirse el
procedimiento restringido.

S6lo podran presentar proposiciones aquellos empresarios que, a su solicitud vy en
atencion a su solvencia de acuerdo con los criterios sefialados en el pliego de
condiciones del contrato, sean seleccionados por el érgano de contratacion. En este
procedimiento estara prohibida toda negociacién de los términos de! contrato con los
solicitantes o candidatos,

Si el Organo de Contratacion optase por esta modalidad, seran de aplicacion las reglas
previstas en los correspondientes Pliegos sobre seleccién de candidatos y adjudicacion
del contrato y, en su defecto, las establecidas en los articulos 162 a 168 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Se requiere la publicacidn previa de anuncio de licitacién en el Perfil del Contratante, a
fin de que se presenten solicitudes de participacién.

Los plazos para la presentacién de las solicitudes de participacion no seran inferiores a
10 dias desde la publicacion del anuncio, y no inferiores a 15 dias desde la fecha de
envio de la invitacidn, para la presentacién de proposiciones.

6. Prestacidn de servicios profesionales por personas fisicas.

Los contratos que se celebren para la prestacién de servicios profesionales con
personas fisicas, considerando que son factores determinantes de la contratacién el
conocimiento técnico, la notoriedad, el prestigio y la experiencia del profesional, se
adjudicaran atendiendo a la concurrencia de dichos factores en la persona que vaya a
ser contratada.

Cuando el contrato tenga por objeto la prestaciéon de actividades docentes o
divulgativas desarrolladas en forma de cursos de formacién o perfeccionamiento o
cuando se frate de seminarios, coloquios, mesas redondas, conferencias,
colaboraciones o cualquier otro tipo similar de actividad, siempre que dichas
actividades sean realizadas por personas fisicas, bastard la designacién o
nombramiento por el érgano de contratacién, a la que se acompafiard curriculum o
perfil profesional de la persona.

7. Racionalizacion de la contratacién,
En los términos previstos en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector

Pablico, GUAGUAS MUNICIPALES S.A. podrd concluir acuerdos marco o articular
sistemas dinamicos para la contratacidn de obras, suministros y servicios.

12




El érgano de contratacion fijard en cada caso el objeto de los contratos a celebrar
mediante esas técnicas de contratacion, asi como el procedimiento aplicable y el grado
de publicidad que ha de darse en cada supuesto, ateniéndose a lo establecido en las
presentes Instrucciones.

VI.- REMISION DE INFORMACION A LOS ORGANISMOS FISCALIZADORES

En los tres meses siguientes a la formalizacién de un contrato de obras por valor
superior a 600.000,00 euros, de suministro superior a 450.000 euros o de servicios
superior a 150.000 euros, se remitira telematicamente al Tribunal de Cuentas y a la
Audiencia de Cuentas de Canarias copia certificada de aquel acompafiada de un
extracto del expediente del que deriva. igualmente se comunicaran las modificaciones
o variaciones de plazos, variaciones de precio e importe final, nulidad y extincion
normal o anormal de los contratos.

Anualmente, en los dos primeros meses de cada ejercicio, se remitird una relacion
certificada de los contratos formalizados en el ejercicio precedente, con exclusion de
fos menores,

VIi. APROBACION DE LAS INSTRUCCIONES
Las presentes instrucciones, aprobadas por el Consejo de Administracion de la

Sociedad GUAGUAS MUNICIPALES S.A., entraran en vigor al dia siguiente al de su
publicacién en el perfil del contratante,
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